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	УТВЕРЖДЕН

Приказом Министерства 
экономического развития

Челябинской области 

от «___» __________ 2012 года № ____




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения государственной функции 
по разработке прогноза социально-экономического развития Челябинской области

I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения государственной функции по разработке прогноза социально-экономического развития Челябинской области (далее именуется – прогноз) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения государственной функции по разработке прогноза социально-экономического развития Челябинской области (далее именуется – государственная функция) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), а также взаимодействие Министерства экономического развития Челябинской области (далее именуется – Минэкономразвития) с иными органами исполнительной власти Челябинской области, с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, а также с органами местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Челябинской области (далее именуются – муниципальные образования Челябинской области) при исполнении государственной функции.
2. Административный регламент исполнения государственной функции по разработке прогноза подготовлен в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 20 июля 1995 года № 115-ФЗ 
«О государственном прогнозировании и программах социально-экономического развития Российской Федерации»;
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июля 
2009 г. № 596 «О порядке разработки прогноза социально-экономического развития Российской Федерации»;

Законом Челябинской области от 30.11.2004 г. № 328-ЗО 
«О государственном прогнозировании, программах социально-экономического развития Челябинской области и областных целевых программах»;

Законом Челябинской области от 27.09.2007 г. № 205-ЗО «О бюджетном процессе в Челябинской области»;

постановлением Правительства Челябинской области от 15.02.2012 г. 
№ 31-П «О порядке разработки прогноза социально-экономического развития Челябинской области».
3. Административный регламент исполнения государственной функции размещен на официальном сайте Минэкономразвития в сети Интернет по адресу: http://www.econom-chelreg.ru./gos_func, а также на бумажном носителе в виде брошюры в Сводном отделе прогнозирования и стратегического планирования Минэкономразвития.
II. Стандарт исполнения государственной функции

4. Наименование государственной функции – разработка прогноза социально-экономического развития Челябинской области.

5. Организация исполнения государственной функции осуществляется органом исполнительной власти – Минэкономразвития.

Минэкономразвития находится по адресу: 454091, город Челябинск, проспект имени В.И. Ленина, дом 57, 4 этаж.

Консультации по исполнению государственной функции осуществляются начальником и специалистами Сводного отдела прогнозирования и стратегического планирования Минэкономразвития в кабинете 401 или по телефонам: (8-351) 263-74-65, 263-73-94, электронный адрес: svod@ke.uu.ru.

Адрес официального сайта Минэкономразвития в сети Интернет: http://www.econom-chelreg.ru.

График (режим) работы Минэкономразвития: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.30 часов до 17.30 часов (по пятницам до 16.15 часов), обед с 12.00 часов до 12.45 часов, время работы в предпраздничные дни сокращается на один час.

6. В исполнении государственной функции принимают участие:

· органы исполнительной власти Челябинской области, приведенные в приложении 1 к настоящему административному регламенту;

· управления и отделы Минэкономразвития, приведенные в приложении 2 к настоящему административному регламенту;

· органы местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области;

· организации Челябинской области (при необходимости).
7. Сроки исполнения государственной функции:

· ежегодное, в срок до 10 июня текущего года, представление в Министерство финансов Челябинской области основных показателей предварительного прогноза;

· ежегодное, в срок до 1 июля текущего года, представление в Министерство экономического развития Российской Федерации предварительного прогноза;

· ежегодное, в срок до 1 сентября текущего года, представление в Министерство финансов Челябинской области основных показателей уточненного прогноза;

· ежегодное, в срок до 10 сентября текущего года, представление в Правительство Челябинской области уточненного прогноза;
· в месячный срок после одобрения Правительством Российской Федерации прогноза социально-экономического развития Российской Федерации на очередной финансовый год и плановый период представление уточненного прогноза в Министерство экономического развития Российской Федерации.
8. Сроки предоставления материалов органами исполнительной власти Челябинской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области, необходимых для разработки прогноза, определяются распоряжением Правительства Челябинской области с учетом требований, установленных Порядком разработки прогноза социально-экономического развития Челябинской области (постановление Правительства Челябинской области от 15.02.2012 г. № 31-П «О порядке разработки прогноза социально-экономического развития Челябинской области»).

9. Основанием для отказа, приостановления или продления срока исполнения государственной функции является внесение соответствующих изменений в региональные нормативные правовые акты, устанавливающие требования к исполнению государственной функции.

10. Для исполнения государственной функции органами исполнительной власти Челябинской области за подписью руководителя предоставляются прогнозные показатели по курируемым направлениям на электронном и бумажном носителе.
11. Органы местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области в срок, определенный распоряжением Правительства Челябинской области, разрабатывают и представляют в Минэкономразвития показатели прогноза социально-экономического развития муниципальных образований Челябинской области, необходимые для разработки прогноза, по согласованному с Минэкономразвития перечню на электронном и бумажном носителе.

12. Специалисты Минэкономразвития, участвующие в разработке прогноза (приложение 2 к настоящему административному регламенту), при исполнении государственной функции имеют право осуществлять взаимодействие с:

· органами исполнительной власти Челябинской области;
· территориальными органами федеральных органов исполнительной власти;
· органами местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области;

· организациями Челябинской области.

Взаимодействие может осуществляться в виде письменного запроса, получения информации по телефону или посредством электронной почты.

При исполнении государственной функции специалисты Минэкономразвития обязаны соблюдать:

· действующее федеральное и региональное законодательства в части организации бюджетного процесса в Челябинской области;

· требования по делопроизводству в аппарате Правительства Челябинской области и органах исполнительной власти Челябинской области.
13. Органы исполнительной власти Челябинской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области имеют право:

· получить консультацию у специалистов Минэкономразвития, участвующих в разработке прогноза (приложение 2 к настоящему административному регламенту);

· в случае изменения (уточнения) данных предоставить в Минэкономразвития за подписью руководителя скорректированный прогноз.

14. В целях подготовки прогноза Минэкономразвития, органы исполнительной власти Челябинской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, организациями Челябинской области.

15. Результаты исполнения государственной функции:

· принятие постановления Правительства Челябинской области об утверждении прогноза социально-экономического развития Челябинской области на очередной финансовый год и среднесрочную перспективу;
· предоставление в Министерство экономического развития Российской Федерации предварительного и уточненного прогноза.
16. Блок-схема структуры последовательности действий при исполнении государственной функции по разработке прогноза социально-экономического развития Челябинской области на очередной финансовый год и среднесрочную перспективу (далее именуется – Блок-схема) приведена в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
17. Прогноз социально-экономического развития Российской Федерации и регионов разрабатываются ежегодно по принимаемым поручениям Правительства Российской Федерации и в соответствии с согласованной с ним схемой порядка разработки прогноза социально-экономического развития Российской Федерации, в которой определяются порядок и основные этапы разработки прогнозных документов, состав участников этой работы. Организация работы по формированию прогнозов на всех уровнях возложена на Министерство экономического развития Российской Федерации.

18. Разработка прогноза осуществляется в два этапа:

1) на первом этапе Минэкономразвития с учетом сценарных условий функционирования экономики Российской Федерации и основных параметров прогноза социально-экономического развития Российской Федерации и на основе вариантов прогноза развития видов экономической деятельности, секторов, сфер экономики и социально-экономического развития муниципальных образований Челябинской области, а также иных материалов, необходимых для разработки соответствующих разделов прогноза, подготовленных органами исполнительной власти и органами местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Челябинской области, разрабатывает предварительный прогноз и представляет его в Министерство финансов Челябинской области и  Министерство экономического развития Российской Федерации;

2) на втором этапе Минэкономразвития разрабатывает уточненный прогноз и представляет его в Правительство Челябинской области и Министерство финансов Челябинской области, а также в Министерство экономического развития Российской Федерации.
19. Началом разработки предварительного прогноза является получение от Министерства экономического развития Российской Федерации сценарных условий функционирования экономики Российской Федерации и основных параметров прогноза социально-экономического развития Российской Федерации.
20. Для разработки прогноза Сводный отдел прогнозирования и стратегического планирования Минэкономразвития по согласованию с руководством Министерства определяет:

1) перечень показателей прогноза по направлениям деятельности для разработки органами исполнительной власти Челябинской области и представления в Минэкономразвития;

2) перечень показателей прогноза социально-экономического развития муниципальных образований Челябинской области для разработки органами местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области и представления в Минэкономразвития.

21. Сводный отдел прогнозирования и стратегического планирования Минэкономразвития в 5-дневный срок после получения от Министерства экономического развития Российской Федерации сценарных условий и основных параметров прогноза социально-экономического развития Российской Федерации:
1) доводит материалы для разработки прогноза до сведения органов исполнительной власти Челябинской области и органов местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области;
2) готовит проект распоряжения Правительства Челябинской области 
о порядке разработки прогноза социально-экономического развития на очередной финансовый год и плановый период;

22. Сводный отдел прогнозирования и стратегического планирования Минэкономразвития обеспечивает процедуру согласования проекта распоряжения Правительства Челябинской области о порядке разработки прогноза в установленном порядке:

начальником Государственно-правового управления Правительства Челябинской области;

Министром финансов Челябинской области;

заместителем Губернатора Челябинской области, курирующим Минэкономразвития;

заместителем Губернатора Челябинской области – руководителем аппарата Правительства Челябинской области;
первым заместителем Губернатора Челябинской области.

Проект постановления подписывается председателем Правительства Челябинской области и регистрируется отделом электронной регистрации документов и сопровождения полнотекстовой базы данных Управления делопроизводства Правительства Челябинской области.

Постановление рассылается для исполнения заместителям Губернатора Челябинской области, руководителям органов исполнительной власти Челябинской области, органам местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области.
23. Прогноз разрабатывается в соответствии с методическими рекомендациями, утверждаемыми Министерством экономического развития Российской Федерации.

24. Основным источником информации для заполнения фактических данных по показателям прогноза являются данные Росстата и его территориальных подразделений, а в случае отсутствия таких данных –  формы ведомственной отчетности. 

25. Органы исполнительной власти Челябинской области в срок, определенный распоряжением Правительства Челябинской области, разрабатывают показатели прогноза по направлениям деятельности и представляют в Минэкономразвития с учетом ежегодно рекомендуемого Министерством экономического развития Российской Федерации перечня (приложение 4).

Предоставляемые в Минэкономразвития прогнозные показатели подписываются руководителем органа исполнительной власти Челябинской области.
26. Органы местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области в срок, определенный распоряжением Правительства Челябинской области, разрабатывают и представляют в Минэкономразвития показатели прогноза социально-экономического развития муниципальных образований Челябинской области, необходимые для разработки прогноза, в соответствии с ежегодно рекомендуемым Минэкономразвития перечнем (приложение 5).

Предоставляемые в Минэкономразвития прогнозные показатели подписываются главой городского округа (муниципального района) Челябинской области.

27. Аналитическая записка представляется органами исполнительной власти Челябинской области и органами местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области в Минэкономразвития вместе с табличными материалами показателей прогноза социально-экономического развития на среднесрочную перспективу.

Аналитическая записка должна содержать обоснование количественных показателей социально-экономического развития региона в прогнозируемом периоде и отражать возможности и степень выполнения целей и задач, поставленных органами исполнительной власти и органами местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области, по социальному и экономическому развитию региона в прогнозируемом периоде.

В аналитической записке особое внимание следует уделить обоснованию резких изменений в динамике и структуре прогнозируемых показателей. 

Аналитическая записка подписывается руководителем органа исполнительной власти Челябинской области или главой городского округа (муниципального района) Челябинской области.
28. Прогнозные показатели представляются в Минэкономразвития в печатном виде, а также в форматах Word и Excel по электронной почте: svod@ke.uu.ru.

29. Консультацию по разработке прогноза можно получить у специалистов структурных подразделений Минэкономразвития, участвующих в разработке прогноза (приложение 2 к настоящему административному регламенту).

Консультация может быть получена в письменной форме в течение пяти рабочих дней и (или) в устной форме при личном обращении или по телефонам: 263-73-94, 263-74-65.

30. Специалисты управлений и отделов Минэкономразвития проводят анализ прогнозных показателей, предоставленных органами исполнительной власти Челябинской области и органами местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области, и на их основе разрабатывают предварительный прогноз по направлениям деятельности и передают их в Сводный отдел прогнозирования и стратегического планирования  Минэкономразвития.

31. Сводный отдел прогнозирования и стратегического планирования Минэкономразвития формирует предварительный прогноз для представления:

· в срок до 10 июня текущего года в Министерство финансов Челябинской области;

· в срок до 1 июля текущего года в Министерство экономического развития Российской Федерации.
Информация предоставляется в электронном и бумажном виде.
32. На основе итогов социально-экономического развития Челябинской области в первом полугодии текущего года Минэкономразвития уточняет прогноз.

33. Органы исполнительной власти Челябинской области в срок, определенный распоряжением Правительства Челябинской области, представляют в Минэкономразвития уточненные варианты прогноза развития видов экономической деятельности, секторов и сфер экономики.

34. Органы местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области в срок, определенный распоряжением Правительства Челябинской области, направляют в Минэкономразвития уточненные основные показатели прогноза социально-экономического развития муниципальных образований Челябинской области (Приложение 5), а также прогнозы социально-экономического развития муниципальных образований Челябинской области, утвержденные представительными органами муниципальных образований Челябинской области.

35. Специалисты отделов Минэкономразвития проводят анализ прогнозных показателей, предоставленных органами исполнительной власти Челябинской области и органами местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области, и на их основе разрабатывают уточненный прогноз по направлениям деятельности и передают их в Сводный отдел прогнозирования и стратегического планирования  Минэкономразвития.

36. Сводный отдел прогнозирования и стратегического планирования Минэкономразвития в срок до 1 сентября текущего года, формирует основные показатели уточненного прогноза для представления в Правительство Челябинской области и в Министерство финансов Челябинской области.

Информация предоставляется в Правительство Челябинской области и Министерство финансов Челябинской области в электронном и бумажном виде.
37. Сводный отдел прогнозирования и стратегического планирования  Минэкономразвития формирует уточненный прогноз для рассмотрения на заседании Правительства Челябинской области в сентябре текущего года.

38. Сводный отдел прогнозирования и стратегического планирования  Минэкономразвития разрабатывает проект постановления Правительства Челябинской области об утверждении прогноза социально-экономического развития Челябинской области на очередной финансовый год и плановый период и обеспечивает процедуру согласования проекта в установленном порядке:
начальником Государственно-правового управления Правительства Челябинской области;

Министром финансов Челябинской области;

заместителем Губернатора Челябинской области, курирующим Минэкономразвития;

заместителем Губернатора Челябинской области – руководителем аппарата Правительства Челябинской области;
первым заместителем Губернатора Челябинской области.

Проект постановления рассматривается на заседании Правительства Челябинской области в сентябре текущего года, подписывается председателем Правительства Челябинской области и регистрируется отделом электронной регистрации документов и сопровождения полнотекстовой базы данных Управления делопроизводства Правительства Челябинской области.

Постановление рассылается для исполнения заместителям Губернатора Челябинской области, руководителям органов исполнительной власти Челябинской области, органам местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Челябинской области.
39. Сводный отдел прогнозирования и стратегического планирования  Минэкономразвития формирует уточненный прогноз для представления в Министерство экономического развития Российской Федерации в месячный срок после одобрения Правительством Российской Федерации прогноза социально-экономического развития Российской Федерации на очередной финансовый год и плановый период.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

40. Контроль за организацией работы по обеспечению разработки прогноза осуществляется заместителем Губернатора Челябинской области, курирующим Минэкономразвития.

41. Контроль за разработкой прогнозных показателей по курируемым направлениям деятельности осуществляют руководители органов исполнительной власти Челябинской области.

42. Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в процессе исполнения государственной функции, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
43. Ответственность должностных лиц, государственных служащих за решения и действия (бездействие), осуществляемые в ходе исполнения административного регламента закрепляется в должностных регламентах должностных лиц, государственных служащих.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, исполняющего государственную функцию, 
а также должностных лиц, государственных служащих

44. Действия (бездействие) Минэкономразвития области, должностных лиц Минэкономразвития области, а также должностных лиц, государственных гражданских служащих Челябинской области, ответственных за исполнение государственной функции, и принимаемые ими решения при исполнении государственной функции, могут быть обжалованы заявителями.

45. Действия (бездействие) и (или) решения должностных лиц, государственных служащих Минэкономразвития области, ответственных за, исполнение государственной функции, могут быть обжалованы первому заместителю Министра.

Действия (бездействие) и (или) решения первого заместителя Министра могут быть обжалованы Министру.

Жалоба на решения, принятые Министром, Минэкономразвития области, подается в Правительство Челябинской области.

46. Обращение (жалоба) подается в письменной форме и должно содержать:

· наименование органа, осуществляющего государственную функцию, должностного лица, осуществляющего государственную функцию, либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, осуществляющего государственную функцию, должностного лица органа, осуществляющего государственную функцию, либо государственного служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего государственную функцию, должностного лица органа, осуществляющего государственную функцию, либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Обращение подписывается подавшим его физическим лицом или руководителем (заместителем руководителя) юридического лица.

47. Основаниями для отказа в рассмотрении обращения (жалобы) являются:

· отсутствие указания на фамилию гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение (жалобу), почтового и (или) электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ;

· жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица;

· обращение (жалоба) не поддается прочтению;

· обращение (жалоба) подано в ненадлежащий орган исполнительной власти либо в ненадлежащую организацию.

48. При отказе в рассмотрении обращения (жалобы) по основанию, предусмотренному в пункте 46 настоящего административного регламента, жалоба в течение 5 (пяти) рабочих дней направляется (возвращается) заявителю, ее направившему, с разъяснением надлежащего порядка обжалования.

49. Срок рассмотрения обращения (жалобы), поступившего 
в установленном порядке, не должен превышать 15 (пятнадцати) рабочих дней.

50. Результатом обжалования являются:
· обращение (жалоба) признано обоснованным, устранение выявленных нарушений и привлечение к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции;

· обращение (жалоба) признано необоснованным, направление заявителю письменного мотивированного отказа в удовлетворении обращения (жалобы).

51. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 50 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

52. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Минэкономразвития области, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.













































































































